Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum w Krakowie poszukuje pracownika na
stanowisko administracyjne ds. obstlugi projektéw naukowych w Dziale Klinicznym, Sekcji ds.
badan klinicznych (wymiar — pelny etat, umowa na zastepstwo)

Wymagania:

e wyksztalcenie wyzsze (preferowane ekonomiczne, zarzadzanie projektami, prawnicze badz
pokrewne)

e minimum roczne, udokumentowane do$wiadczenie w pracy zwiazanej z realizacja projektow

e znajomos$¢ ustawy Prawo Zamowien Publicznych

e bardzo dobra znajomos¢ j. angielskiego

¢ biegta znajomos¢ obstugi komputera oraz programow pakietu Office

e umiejetnosci organizacyjne oraz logicznego myslenia

e samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych obowigzkow

e wysokie zdolno$ci komunikacyjne

e solidno$¢ i uczciwos¢ w wykonywaniu powierzonych obowigzkow

e znajomos¢ systemu SAP bedzie dodatkowym atutem

Zatrudniona osoba odpowiedzialna bedzie m.in. za:

Kompleksowa obstuge projektow naukowych w zakresie administracyjnym w tym w_szczegdlno$ci
za:
e przygotowywanie i koordynacje dziatan niezbednych do realizacji projektow

e przestrzeganie realizacji budzetow projektow w tym weryfikacje dokumentéw finansowo-
ksieggowych

e wspolprace z kierownikami projektow w zakresie przygotowania procedur zwigzanych m.in.
z zakupami aparatury, odczynnikow, zatrudnieniem pracownikow i in.

e pomoc w aplikowaniu o $rodki finansowe na realizacj¢ nowych projektow

Wymagane dokumenty:

e CV wraz z listem motywacyjnym

e dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie oraz przebieg dotychczasowego zatrudnienia

o certyfikat poswiadczajacy znajomos$¢ jezyka angielskiego

e inne dokumenty poswiadczajace informacje zawarte w CV

e podpisane wilasnorgcznie o$wiadczenie Kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celow rekrutacji o nastgpujacej tresci:

"Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy do realizacji
procesu rekrutacji prowadzonego przez Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum, zgodne
z ustawa z dnia 29.08.2997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2014, poz. 1182 z pdzn.
zm.)".

Oferty, zawierajagce wymagane dokumenty, nalezy przesta¢é na adres e-mail:
joanna.nikodemowicz@uj.edu.pl, w terminie do dnia 22.05.2015 r.
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