Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie poszukuje pracownika na stanowisko
administracyjne w Dziale Nauki i Wspotpracy Migdzynarodowe;j
(wymiar - pelny etat, umowa na zastepstwo)

Wymagania:

o wyksztalcenie wyzsze

o biegla znajomos$¢ obstugi komputera oraz programéw pakietu Office

o bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego

o doswiadczenie zwiazane zudzialem w realizacji projektow wspolfinansowanych

w ramach programéw operacyjnych lub programéw Narodowego Centrum Badan
i Rozwoju

Dodatkowymi atutami kandydata beda:

o do$wiadczenie zwigzane z zatrudnieniem w jednostce sektora finansoéw publicznych,
zwlaszcza W publicznej szkole wyzszej
. znajomo$¢ innego niz wymagany oficjalnego jezyka Unii Europejskiej

Dodatkowo od kandydata oczekujemy:

umiejetnosci zarzadzania czasem oraz organizacji pracy wlasnej

samodzielno$ci w wykonywaniu powierzonych obowigzkow

umiejetnosci analizy procesow projektowych

umiejetnosci radzenia sobie ze stresem

solidnosci  iuczciwosci ~ w wykonywaniu  powierzonych  obowigzkéw  zdolnos$ci
komunikacyjnych, umiejetnosci pracy zespotowej i wysokiej kultury osobistej

Zakres przewidywanych obowiazkéw:
Obstuga administracyjna projektow, w tym m.in.: doradztwo w procesie aplikowania o $rodki oraz
wspotudzial w administracyjno-organizacyjnej obstudze realizowanych projektow.

WarunkKi pracy:
. wymiar czasu pracy - peiny etat, umowa na zastepstwo
o pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na trzymiesigczny okres probny

Wymagane dokumenty:

CV wraz z listem motywacyjnym

dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie oraz przebieg dotychczasowego zatrudnienia
certyfikat poswiadczajacy znajomosé jezyka angielskiego na poziomie nie nizszym niz B2
inne dokumenty poswiadczajgce informacje zawarte w CV

List motywacyjny i CV powinny zawiera¢ wtasnorecznie podpisang klauzule: "Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez
Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum, zgodne z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2002 Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)".

W przypadku dokumentow w jezyku obcym, nalezy dotagczy¢ ich tlumaczenie na jezyk polski.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ do 12 czerwca z dopiskiem: ,,Dotyczy
zatrudnienia w Dziale Nauki i Wspolpracy Miedzynarodowej UJ CM”:

o osobiscie w siedzibie Dzialu Nauki i Wspodlpracy Miedzynarodowej Uniwersytetu
Jagiellonskiego - Collegium Medicum, Krakéw, ul. §w. Anny 9, III pigtro lub

o poczta na adres Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum Dzial Nauki i Wspolpracy
Migdzynarodowej, 31-008 Krakow, ul. $w. Anny 12 lub

o w przypadku posiadania podpisu elektronicznego na adres e-mail: agnieszka.sulek@uj.edu.pl

O terminie rozmow kwalifikacyjnych wybrani kandydaci bedg informowani drogg elektroniczng na
podany adres e-mailowy.

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwo$¢ kontaktu jedynie
Z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia
stanowiska jedynie wybranego kandydata.

Ztozonych dokumentéw Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum nie zwraca, oferty
niewykorzystane zostang zniszczone.






