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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Uniwersytet Jagiellonski
zatrudni osobe na stanowisku administracyjnym
w Dziekanacie Wydzialu Studiéow Miedzynarodowych i Politycznych
w pelnym wymiarze czasu pracy

Wymagane kwalifikacje:

- wyksztalcenie wyzsze,

- znajomo$¢ jezyka angielskiego i jezyka rosyjskiego w stopniu umozliwiajacym komunikacje,

- biegta znajomos$¢ obstugi komputera oraz programéw pakietu Office,

- bardzo dobra organizacja czasu pracy, doktadno$¢, terminowos¢,

- umiej¢tnos¢ logicznego i analitycznego myslenia,

- komunikatywnos¢, tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktow,

- duza samodzielnos¢ na stanowisku pracy, wysokie poczucie odpowiedzialno$ci oraz dyspozycyjnose,
- umiejetnos¢ pracy w zespole.

Dodatkowymi atutami kandydata beda:

- znajomo$¢ przepisoOw w zakresie dokumentacji toku studiow, regul zwigzanych ze sporzadzaniem
i wydawaniem dyploméw, suplementéow do dyplomow,

- dos$wiadczenie zawodowe w zakresie obstugi studentow,

- znajomo$¢ obstugi Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow (USOS) oraz programu SAP.

Ponadto od kandydata oczekujemy:

- umiejetnosci radzenia sobie z presjg czasu oraz stresem,

- solidnosci i uczciwosci w wykonywaniu powierzonych obowiagzkow,
- wysokiej kultury osobistej oraz zaangazowania w prace.

Osoby zainteresowane proszone sg o ztozenie w Sekretariacie Dziatu Spraw Osobowych Uniwersytetu
Jagiellonskiego, ul. Straszewskiego 27, p. 122 nastepujagcych dokumentow do dnia 14 sierpnia 2015 r.
podanie

zyciorys

list motywacyjny

kopia odpisu dyplomu magisterskiego

przebieg dotychczasowego zatrudnienia (§wiadectwo pracy, opinia poprzedniego pracodawcy)
dokumenty potwierdzajace uzyskanie dodatkowych kwalifikacji

ocouprLNE

Na podaniu nalezy dopisa¢: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji” ( zgodnie z ustawq z
dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych, Dz. U. Nr 133, poz. 883 z pozniejszymi
zmianami).

Uniwersytet zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo do
powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska, jedynie wybranego kandydata.

Ztozone dokumenty bedzie mozna odebra¢ w terminie od 20.10. 2015 r. do 10.11.2015 r. w
Dziekanacie Wydziatu Studiow Miedzynarodowych i Politycznych UJ. Po tym terminie ulegng
komisyjnemu zniszczeniu.

Z upowaznienia
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
Dziekan Wydziatu Studiéw Miedzynarodowych
i Politycznych

Prof. dr hab. Bogdan Szlachta



