Dzial Promocji i Informacji poszukuje kandydata na stanowisko Specjalisty ds. organizacji

imprez uczelnianych w Dziale Promocji i Informacji — Sekcji Organizacji Imprez

Wymagania:

o wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki: zarzgdzanie, public
relations, dziennikarstwo, komunikacja spoteczna)

e doswiadczenie zawodowe w branzy marketingowe;j

e umiej¢tnosci copywriterskie

e dobra znajomos¢ jezyka angielskiego pozwalajaca na swobodng
komunikacje w mowie i1 pis$mie, formulowanie i thumaczenie tekstow,
prowadzenie korespondencji

* Dbardzo dobra znajomos¢ srodowiska MS Office

* Dbardzo dobre umiej¢tnosci komunikacyjne;

e Umiej¢tno$¢ pracy zespotowej

o kreatywnosc¢ i przedsigbiorczosé

e pracowito$¢, samodyscyplina

* radzenie sobie ze stresem i pracg pod presjg czasu

e dyspozycyjnos¢

Zadania:

e Organizacja i obstuga uroczystosci uczelnianych
e organizacja i obstuga wizyt uczelnianych
e pisanie oficjalnych pism, podzickowan, adresow gratulacyjnych, nekrologéw

e wspolpraca z jednostkami w zakresie przygotowania imprez

Zgloszenie (CV, list motywacyjny, kopie dyplomu) nalezy sktadac si¢ w
Dziale Promoc;ji i Informacji UJ,

Ul. Michatowskiego 9/3, pok. 2

31-126 Krakow

Termin sktadania ofert mija 3 wrzesnia 2015 r.



