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Uniwersytet Jagiellonski oglasza konkurs na stanowisko
specjalisty ds. zaméwien publicznych

W Dziale Zamoéwien Publicznych

Wymagania na stanowisko specjalisty ds. zamowien publicznych w Dziale Zamowien Publicznych:

Liczba etatow: 3 /pelen etat/

Wymagane kwalifikacje:

wyksztatcenie wyzsze — preferowane prawnicze;

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku — min. 3 lata;

znajomos$¢ ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, jej aktow wykonawczych oraz ustaw pokrewnych,
w tym ustawy o finansach publicznych i ustawy — Kodeks cywilny;

znajomos$¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie;

znajomos$¢ obstugi komputera oraz pakietow programu Office.

Dodatkowym atutem kandydata bedzie:

doswiadczenie w obstudze formalno-prawnej projektow finansowanych badz wspotfinansowanych ze
srodkdw Unii Europejskiej, znajomo$¢ dyrektyw unijnych regulujacych dziedzing zamoéwien
publicznych oraz wytycznych Programéw Operacyjnych;

znajomos$¢ prawa budowlanego;

znajomos$¢ zasad funkcjonowania Uczelni publicznej;

znajomos$¢ systemoOw informatycznych zwigzanych z obstuga procedur udzielania zamowien
publicznych (platformy elektroniczne o charakterze publicznym badz komercyjnym) oraz znajomo$¢
SAP.

Wymagane cechy:

umiejetno$¢  logicznego myslenia, samodzielnego interpretowania obowigzujacego W zakresie
zamowien publicznych ustawodawstwa krajowego i europejskiego oraz rozwigzywania jawigcych si¢
w toku procedury przetargowej problemow nieobjetych regulacjami prawnymi;

umiejetnos¢ samodzielnego realizowania powierzanych zadan, w tym przygotowywania wszelkiej
dokumentacji przetargowej, tj. m.in. specyfikacji warunkow zamowienia, ogloszen o zaméowieniu,
zmianie i wyniku postgpowania, publikowanych w oficjalnych publikatorach (BZP i DU UE),
protokotéw z przeprowadzonej procedury przetargowej, jak rowniez wzorow umoéw na dostawy,
ustugi i roboty budowlane;

umiejetno$¢ pracy zespolowej oraz samodzielnej organizacji pracy, w tym sprawnej i szybkiej
realizacji powierzonych zadan zwigzanej z obowigzujacymi na gruncie prawa zaméwien publicznych
terminami ustawowymi, a w konsekwencji umiejetnosci radzenia sobie z presjg czasu i stresem;
umiejetnos$¢ sporzadzania opinii prawnych, przekazywania posiadanej wiedzy oraz przygotowywania
prezentacji szkoleniowych w zakresie zamoéwien publicznych;

wysoka kultura osobista;

odpowiedzialno$¢.

Zainteresowani proszeni sg o0 sktadanie CV (z podaniem przebiegu dotychczasowej pracy zawodowej) wraz
z dokumentami potwierdzajacymi spelnienie ww. wymagan w nieprzekraczalnym terminie do dnia
30 kwietnia 2021 r., adres: Dzial Zamowienn Publicznych, ul. Straszewskiego 25/2, 31-113 Krakow,
w godzinach od 8% do 15%, od poniedziatku do pigtku lub tez za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres: monika.poniewierska@uj.edu.pl

Prosimy o dotaczenie do swojej aplikacji potwierdzonych formularzy ,,Informacji o przetwarzaniu danych
osobowych” oraz ,,Zgody na przetwarzanie danych osobowych”.



mailto:monika.poniewierska@uj.edu.pl

Uniwersytet Jagiellonski zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo
do powiadamiania o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska, jedynie wybranego kandydata.

Ztozone dokumenty mozna bedzie odbiera¢ w terminie od dnia 24 maja 2021 r. roku do dnia 31 maja 2021
roku.

Po tym terminie dokumenty nieodebrane ulegng komisyjnemu zniszczeniu.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel.: +48 12 663 39 16.



Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
dla kandydata do pracy

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej
,RODO”) Uniwersytet Jagiellonski informuje, ze:

1.

Lo ®

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jagielloniski, ul. Gotebia 24, 31-007
Krakow, reprezentowany przez Rektora UJ.

Uniwersytet Jagiellonski wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych www.iod.uj.edu.pl, ul. Gotebia 24, 31-007
Krakow. Kontakt z Inspektorem mozliwy jest przez e-mail: iod@uj.edu.pl lub pod nr telefonu 12 663 12 25.
Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a. przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko okresSlone w powyzszym ogtoszeniu
w ramach wykonania obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z ustawg — Kodeks pracy;

b. przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko okreslone w ogtoszeniu....... na podstawie
wyrazonej zgody na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO — zgodg jest Pani /Pana wyrazne
dziatanie w postaci przestania Administratorowi CV. Zgoda na przetwarzania danych
osobowych dotyczy danych, ktére dobrowolnie Pan/Pani przekazuje w ramach ztozonego CV,
a ktére nie wynikajg z ustawy — Kodeks pracy.

Obowigzek podania przez Pana/Panig danych osobowych wynika z przepiséow prawa (dotyczy danych
osobowych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie brak mozliwosci wziecia udziatu w procesie rekrutacji. Poddanie danych osobowych
przetwarzanych na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) jest dobrowolne.
Pani/Pana dane beda przetwarzane przez czas trwania rekrutacji. W przypadku nie zawarcia
z Panig/Panem umowy po zakonczeniu procesu rekrutacji zostang usuniete.
Posiada Pani/Pan prawo do: dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — na
warunkach i zasadach okreslonych w RODO.
Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, posiada Pani/Pan réwniez prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem. Wycofanie zgody na przetwarzanie danych osobowych mozna
przesta¢ e-mailem na adres: monika.poniewierska@uj.edu.pl lub pocztg tradycyjng na adres: Dziat
Zamoéwien Publicznych, ul. Straszewskiego 25/2, 31-113 Krakow, lub wycofa¢ osobiscie stawiajgc sie
w Dziale Zamowien Publicznych, ul. Straszewskiego 25/2, 31-113 Krakdw, w godzinach od 8.00 do 15.30,
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przedmiotem automatycznego podejmowania decyzji ani profilowania.
Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w razie uznania, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.
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