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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE
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Uniwersytet Jagiellonski oglasza nabor na
STANOWISKO ADMINISTRACYJINE
w Instytucie Pedagogiki
na Wydziale Filozoficznym
(umowa na petny etat)

Wymagane kwalifikacje i kompetencje:
e Wwyksztalcenie $rednie z 8-letnim doswiadczeniem zawodowym lub wyzsze z 3-letnim
doswiadczeniem,
e kompetencje w zakresie obstugi i serwisowania sprzetu komputerowego, montazu podzespotéw
i instalacji oprogramowania oraz rozwigzywania problemow technicznych hardwarowych
i softwarowych.

Dodatkowym atutem kandydata beda:
e posiadanie wyksztatcenia wyzszego informatycznego,
e doswiadczenie w pracy administracyjno-biurowe;.

Opis stanowiska pracy:

e obstuga informatyczna instytutu,

e obstuga/serwis sprzetu audiowizualnego w salach dydaktycznych,

e obstuga/serwis sprzg¢tu komputerowego bedacego na stanie instytutu,

e sporzadzanie harmonogramu zaje¢ dydaktycznych i ich biezace monitorowanie,

e przygotowanie i obstuga zebran, posiedzen, konferencji i innych wydarzen na platformie Microsoft
Teams,

e wsparcie informatyczne pracownikow administracyjnych oraz nauczycieli akademickich,

e rozwigzywanie problemow informatycznych zwiagzanych z ksztatceniem w systemie zdalnym oraz
posredniczenie w rozwigzywaniu probleméw z oprogramowaniem UJ, poczta, Internetem itp. we
wspolpracy z dzialem wsparcia IT UJ.

Oczekiwane predyspozycje:
o wysoka kultura osobista,
e komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole,
e samodzielnos¢ i odpowiedzialnos¢ za podejmowane dziatania ,
o doktadno$¢, sumienno$c,
e umiejetno$¢ efektywnej organizacji pracy wiasne;j.

Wymagane dokumenty:
1) Cv,
2) list motywacyjny,
3) kserokopie/skany dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i posiadane kwalifikacje.

Zgloszenia nalezy przesyta¢ w terminie do 30 czerwca 2021 r. na adres: karina.blamowska@uj.edu.pl
(temat wiadomosci: oferta pracy — specjalista IP)

Prosimy o dotgczenie do swojej aplikacji potwierdzone formularze ,,informacji o przetwarzaniu danych
osobowych” oraz ,,zgody na przetwarzanie danych osobowych”.


mailto:karina.blamowska@uj.edu.pl

Uniwersytet Jagiellonski zastrzega sobie mozliwosé kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz
prawo do powiadamiania o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska, jedynie wybranego
kandydata. Przetwarzanie danych osobowych w celach rekrutacji, odbywa si¢ zgodnie informacja

zamieszczong ponizej.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel.: (12) 622 39 38



