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Uniwersytet Jagiellonski oglasza konkurs na stanowisko administracyjne
w Szkole Doktorskiej Nauk Scistych i Przyrodniczych

Wymagane kwalifikacje:

wyksztalcenie wyzsze;

b. dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego w mowie i pi§mie (warunek konieczny);
biegla znajomos$¢ pakietu MS Office;

umiejetno$¢ dobrej organizacji pracy;

doktadnos$¢ i samodzielno$¢ w realizacji wyznaczonych zadan;

mile widziana znajomos$¢ systemu USOS i SAP.
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Zakres obowigzkow:

v'  realizacja zadan sekretariatu Szkoty, w tym: koordynowanie obiegu dokumentdéw i komunikacja
z jednostkami pozawydziatowymi /wydziatami partycypujacymi w szkole;

v’ ustalanie harmonogramu rekrutacji w porozumieniu z Dzialem Rekrutacji na Studia;

v obstuga doktorantéw w zakresie toku ksztalcenia;

v konieczno$¢ opanowania przepisow prawa w zakresie szkot doktorskich;

v sporzadzanie comiesi¢gcznych list wyptat stypendiow doktoranckich w szkole;

v’ rejestracja na zajgcia, zamawianie zaje¢ wspoOlnych dla szkoly oraz indywidualnie
dla poszczegdlnych programow ksztatcenia;

v obshluga posiedzen Rady i sporzadzanie ankiet/glosowan zwigzanych z jej dziatalnoscia;

v udzielanie informacji dotyczacych funkcjonowania Szkoty oraz biezacych zarzadzen.

Oferujemy zatrudnienie w ramach:

v umowy o prace na zastepstwo z pdzniejsza mozliwoscig przedtuzenia wspotpracy na stale;
v’z perspektywg rozwoju zawodowego i podnoszenia swoich kwalifikacji;
vz mozliwo$cig realizacji dziatan w $rodowisku miedzynarodowym.

Osoby zainteresowane proszone sg o przestanie dokumentow (CV, list motywacyjny oraz dokumenty
potwierdzajace posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje na adres e-mail: sekretariatsdnsip@uj.edu.pl;
w tytule wiadomosci prosimy napisaé: ,,Praca w SDNSiP — konkurs”) w terminie do 4 lipca 2021 roku.
W razie ewentualnych pytan prosimy o kontakt telefoniczny pod nr tel.: 12 664 48 85. Uniwersytet
Jagiellonski zastrzega sobie prawo kontaktu jedynie z wybranymi osobami oraz prawo do
powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska tylko wybranego kandydata.
Prosimy o dotgczenie do swojej aplikacji formularza ,,informacji o przetwarzaniu danych osobowych”



Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

dla kandydata do pracy

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej ,,RODO”’) Uniwersytet Jagiellonski
informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jagiellonski, ul. Gotebia 24,
31-007 Krakow, reprezentowany przez Rektora UJ.
2. Uniwersytet Jagiellonski wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych www.iod.uj.edu.pl, ul.
Gotebia 24, 31-007 Krakow. Kontakt z Inspektorem mozliwy jest przez e-mail: iod@uj.edu.pl
lub pod nr telefonu 12 663 12 25.
3. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu:
a. przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko okreslone w powyzszym
ogloszeniu w ramach wykonania obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z ustawg —
Kodeks pracy;
b. przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko okreslone w powyzszym
ogloszeniu na podstawie wyrazonej zgody na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO
—zgoda jest Pani/Pana wyrazne dziatanie w postaci przestania Administratorowi
CV. Zgoda na przetwarzania danych osobowych dotyczy danych, ktore
dobrowolnie Pan/Pani przekazuje w ramach ztozonego CV, a ktore nie wynikaja
z ustawy — Kodeks pracy.
4. Obowiazek podania przez Pana/Panig danych osobowych wynika z przepisow prawa
(dotyczy danych osobowych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).
Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci wzigcia udzialu
w procesie rekrutacji. Poddanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie zgody (art. 6
ust. 1 lit. a RODO) jest dobrowolne.
5. Pani/Pana dane bedg przetwarzane przez czas trwania rekrutacji. W przypadku nie zawarcia
z Panig/Panem umowy po zakoficzeniu procesu rekrutacji zostang usunigte.
6. Posiada Pani/Pan prawo do: dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania,
usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania — na warunkach i zasadach okreslonych w RODO.
7. Jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody, posiada Pani/Pan rowniez prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Wycofanie zgody na przetwarzanie
danych osobowych mozna przesta¢ e-mailem na adres: sekretariatsdnsip@uj.edu.pl lub poczta
tradycyjna na adres Szkoty Doktorskiej Nauk Scistych i Przyrodniczych, ul. Eojasiewicza 11,
30-348 Krakéow lub wycofaé osobiscie stawiajac si¢ W Szkole Doktorskiej Nauk Scistych
1 Przyrodniczych, ul. Lojasiewicza 11, 30-348 Krakow.
8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przedmiotem automatycznego podejmowania decyzji ani
profilowania.
9. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
W razie uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.



