UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie poszukuje pracownika
na stanowisko administracyjne w Dziale Nauki
(obstuga Programu Strategicznego Inicjatywa Doskonatosci — Uczelnia Badawcza
w Uniwersytecie Jagielloriskim)

Opis stanowiska:

Wsparcie badaczy Uniwersytetu Jagiellonskiego - Collegium Medicum w realizacji dziatan
finansowanych w ramach Programu Strategicznego Inicjatywa Doskonatosci — Uczelnia Badawcza
w Uniwersytecie Jagiellonskim (ID.UJ; https://id.uj.edu.pl/), w szczegdlnosci w zakresie
Priorytetowego Obszaru Badawczego qlife (,,Jakosé badan dla jakosci zycia”).

Zadania:

Obstuga administracyjna:

e wsparcie dla Zespotu Sterujgcego oraz Zespotu Wykonawczego POB  qLIFE,
w tym dbanie o terminowa realizacje dziatan przewidzianych w ramach budzetu,
przeprowadzanie konkurséw, sprawozdawczosc¢ (zestawienia, raporty),

e wsparcie dla badaczy na etapie pozyskiwania srodkéw finansowych, realizacji dziatan,
raportowania,

e przygotowanie i weryfikacja umoéw, dokumentéw finansowo-ksiegowych, wnioskéw i formularzy
zwigzanych zzamoéwieniami, dokumentéw kadrowych oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z realizacjg projektéw,

Dziatania informacyjno-promocyijne:

e tworzenie materiatéw informacyjnych i promocyjnych, dotyczacych dziatan POB qgLIFE, badaczy
UJ CM oraz programu ID.UJ, w tym redagowanie krotkich tekstow oraz przygotowywanie
prezentacji,

e dystrybucja informacji (newsletter, mailing, obstuga strony internetowej oraz mediéw
spotecznosciowych),

e wsparcie w organizacji spotkan.

Wymagania niezbedne:

o wyksztatcenie wyzsze,

e umiejetnosci interpersonalne — wysoka kultura osobista, budowanie relacji z naukowcami,
efektywna komunikacja,

e umiejetno$¢ wyszukiwania i opracowywania informacji, przygotowania i redagowania tekstéw,
kreatywnosc, , lekkie piéro”,

e samodzielno$¢, zaangazowanie w wykonywanie powierzonych obowigzkéw, inicjatywa,
proaktywnosé,

e doskonata organizacja pracy oraz umiejetnos¢ dziatania pod presjg czasu,

e dobra znajomosé obstugi komputera oraz programéw pakietu MS Office,

e znajomos¢ jezyka angielskiego.

Dodatkowym atutem kandydata bedzie:

e doswiadczenie zawodowe zwigzane z realizacjg projektéw badawczych (w szczegdlnosci
w sektorze medycznym) lub zatrudnieniem w jednostce sektora finanséow publicznych, zwtaszcza
w publicznej szkole wyzszej,

e zainteresowanie tematyka badan medycznych,

e doswiadczenie w dziataniach marketingowych lub promocyjnych skierowanych do srodowiska
naukowego, w szczegdlnosci medycznego,

e umiejetnos¢ obstugi programow graficznych


https://id.uj.edu.pl/
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Warunki zatrudnienia:
e uUmMOWa O prace - na czas trwania programu,
e wymiar czasu pracy - petny etat,
e pakiet $wiadczen socjalnych (m.in. Karta Multisport),
e mozliwosé podnoszenia kwalifikacji, zdobycia doswiadczenia oraz realizacji wtasnych pomystéw
W prestizowej organizacji,
e miejsce pracy: ul. Podwale 3.

Wymagane dokumenty:
o C(CV;
e list motywacyjny

Osoby zainteresowane proszone s3 o przestanie w/w  dokumentéw mailowo na adres
dzial.nauki@uj.edu.pl z dopiskiem w temacie maila: ,Rekrutacja ID.UJ” w terminie do 1 listopada
2021 r. O terminie rozméw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang poinformowani drogg
elektroniczng na podany w dokumentach adres e-mailowy.

Uniwersytet Jagielloiski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z
wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia
stanowiska jedynie wybranego kandydata.
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