UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie
poszukuje pracownika na stanowisko administracyjne w wymiarze pelnego etatu
w Dziekanacie Wydzialu Nauk o Zdrowiu UJ CM

Wymagania:

o wyksztalcenie wyzsze

o doswiadczenie w pracy biurowej

e dodatkowym atutem begdzie do§wiadczenie w pracy na uczelni wyzszej

e umiejetnos$¢ prowadzenia dokumentacji, samodzielnego zajgcia si¢ sprawami,
analitycznego myslenia, prezentowania informacji, formutowania wnioskoéw
i rekomendac;ji, analizy dokumentéw prawnych

o biegla znajomos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office) i urzadzen biurowych

e znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym

e rozwini¢te umiej¢tnosci organizacyjne

e wysokie umiejetnosci komunikacyjne (w mowie 1 pi§mie)

e zyczliwe i otwarte nastawienie do wspolpracownikow oraz dbatos$¢ o nienaganny
wizerunek uczelni

Opis stanowiska:

e obstuga administracyjna Rady Dyscypliny Nauki o zdrowiu UJ w tym wspdipraca
z prodziekanem ds. rozwoju naukowego

e prowadzenie spraw administracyjnych zwigzanych z nadawaniem stopni naukowych
doktora

e prowadzenie spraw administracyjnych zwigzanych z nadawaniem stopni doktora
habilitowanego

e prowadzenie spraw zwigzanych z promocjami doktorskimi i habilitacyjnymi

Termin skladania dokumentow: 25.01.2022 r.

Wymagane dokumenty:
e CV, list motywacyjny;
e informacja o terminie gotowosci do podjecia pracy

Wymagane dokumenty aplikacyjne prosimy przesta¢ do dnia 25.01.2022 r. drogg e-mailowa
na adres: edyta.gador@uj.edu.pl (w tytule maila wpisujac ,,rekrutacja imie¢ i nazwisko”)

Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie
z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie
obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata.



