UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie
poszukuje pracownika na stanowisko administracyjne
w Medycznym Centrum Ksztalcenia Podyplomowego CM
(umowa na zastepstwo)

Opis stanowiska:
prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg ksztalcenia podyplomowego kadr medycznych
prowadzonego przez Medyczne Centrum Ksztatcenia Podyplomowego CM

Wymagane kwalifikacje:
* ukonficzone studia wyzsze,
* znajomo$¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie w stopniu komunikacyjnym,
» biegla obstuga pakietu i narz¢dzi Microsoft 365

Dodatkowymi atutami bedzie:
* znajomo$¢ zasad funkcjonowania uczelni wyzszej,
* znajomos$¢ obstugi SAP, USOS
» doswiadczenie w pracy administracyjne;j;
» znajomos¢ zasad, technik i narzedzi marketingu internetowego
* znajomo$¢ dodatkowego jezyka obcego w mowie i piSmie w stopniu komunikacyjnym

Wymagane cechy:

« wysoka kultura osobista,

» zdolnos$ci komunikacyjne i umiejg¢tnos¢ pracy w zespole,

* samodzielnos¢, odpowiedzialnos¢, zaangazowanie w wykonywanie powierzonych obowigzkow,
inicjatywa,

* Umiejetnos¢ optymalnej organizacji pracy, ustalania priorytetow, monitorowania realizacji zadan
i orientacji na rezultaty,

* umiejetno$¢ analitycznego myslenia,

* umiejetno$¢ dziatania pod presja czasu, terminowos¢ i dokladno$¢ w wykonywaniu
powierzonych obowigzkéw

Oferujemy:
zatrudnienie w renomowanej Uczelni;
* umowa o prac¢ w pelnym wymiarze czasu pracy;
+ state godziny pracy od 7:30 do 15:30;
» pakiet swiadczen socjalnych m.in. karta Multisport;
» mozliwos$¢ podnoszenia kwalifikacji i odbywania szkolen.

Wymagane dokumenty:
« CV wraz z listem motywacyjnym,
* informacja o terminie gotowosci do podjecia pracy

O terminie rozméw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang poinformowani droga

elektroniczng na podany w dokumentach adres e-mailowy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne prosimy przesta¢ do dnia 25.02.2022 r. droga e-mailowa
na adres: ewa.surowka@uj.edu.pl (w tytule maila wpisujac ,,rekrutacja imi¢ i nazwisko — zastepstwo”)

UJ CM zastrzega sobie mozliwo$¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo
do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska, jedynie wybranego kandydata.
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