UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie
poszukuje pracownika na stanowisko administracyjne
w Szkole Doktorskiej Nauk Medycznych i Nauk o Zdrowiu

Opis stanowiska:

obstuga procesu rekrutacyjnego do programéw polsko- i anglojezycznych w Szkole
Doktorskiej Nauk Medycznych i Nauk o Zdrowiu,

obstuga administracyjna doktorantdw polsko- i anglojezycznych,

przygotowywanie raportow dotyczacych doktorantéw,

czynnosci administracyjne zwigzane z prowadzeniem ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Nauk
Medycznych i Nauk o Zdrowiu.

pomoc przy pracach zwigzanych z dziatalnoscig Szkoty Doktorskiej (konferencje, seminaria
itp.),

obstuga administracyjna programu umiedzynarodowienia szkét doktorskich STER,

obstuga programoéw dedykowanych doktorantom Szkoty Doktorskiej, finansowanych ze
srodkéw Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej (NAWA), Narodowego Centrum Nauki
(NCN), Ministerstwa Nauki i Edukacji (np. Doktorat wdrozeniowy, PRELUDIUM BIS) — w
zakresie dotyczgcym obstugi doktorantéw i kadry badawczo-dydaktycznej

wspotpraca miedzynarodowa dotyczgca wymiany doktorantéw w ramach m.in. programow
NAWA, UnaEuropa, programu strategicznego Inicjatywa Doskonatosci Uczelnia Badawcza i
innych,

przygotowywanie umow cywilno-prawnych lub porozumien dla nauczycieli prowadzacych
zajecia w SD lub uczestniczacych w spotkaniach.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyisze,

biegta znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i w pismie (poziom C1),

biegta obstuga komputera oraz programoéw pakietu MS Office,

minimum dwuletnie doswiadczenie w pracy administracyjnej,

umiejetnosci interpersonalne — wysoka kultura osobista, budowanie pozytywnych relacji,
efektywna komunikacja,

samodzielno$¢ i zaangazowanie w wykonywanie powierzonych obowigzkéw, inicjatywa,
doskonata organizacja pracy oraz umiejetno$¢ dziatania pod presjg czasu, ustalania
priorytetow.

Dodatkowym atutem kandydata/kandydatki bedzie:

doswiadczenie zwigzane zzatrudnieniem w jednostce sektora finanséw publicznych,
zwtaszcza w publicznej szkole wyzszej,

doswiadczenie zawodowe zwigzane z aplikowaniem i realizacjg projektow badawczych lub
edukacyjnych,

znajomos¢ systemow SAP, USOS, Ptatnik.

Warunki zatrudnienia:

umowa o prace,

wymiar czasu pracy - petny etat,

pakiet swiadczen socjalnych (m.in. Karta Multisport),
mozliwosé podnoszenia kwalifikacji, zdobycia doswiadczenia,
miejsce pracy: ul. tazarza 16.
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Wymagane dokumenty:
o (V,
e list motywacyjny.

Osoby zainteresowane proszone sg o przestanie w/w dokumentéw na adres: kariera@cm-uj.krakow.pl
(w tytule wiadomosci prosimy napisac: ,Rekrutacja SD”) w terminie do 10 czerwca 2022 r.

O terminie rozméw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang poinformowani drogg elektroniczng
na podany w dokumentach adres e-mailowy.

Uniwersytet Jagielloiski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwo$¢ kontaktu jedynie z
wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia
stanowiska jedynie wybranego kandydata.
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