1027.1100.75.2022

UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO
PRACOWNIKA ADMINISTRACYJNEGO

W CENTRUM WSPARCIA NAUKI UJ

Centrum Wsparcia Nauki poszukuje osoby na stanowisko pracownika
administracyjnego (w pelnym wymiarze czasu pracy) w zakresie obstugi formalno-
prawnej dziatalnosci naukowej Uniwersytetu Jagiellonskiego.

Kandydat/tka powinien spelnia¢ ponizsze warunki:

e wyksztalcenie wyzsze (Kierunki: prawo, administracja);

e mile widziane doswiadczenie w pracy na stanowisku ds. prawnych
(dodatkowym atutem bedzie rozpoczeta aplikacja prawnicza);

o mile widziane doswiadczenie i wiedza z zakresu przygotowania i realizacji
projektéw finansowanych ze §rodkow zewnetrznych;

e mile widziane doswiadczenie i wiedza z zakresu zamowien publicznych;

e Dbiegla obstuga komputera;

e znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie;

¢ analityczne myslenie i kreatywne rozwigzywanie problemow;

¢ umiejetnos¢ wyszukiwania i pozyskiwania informacji;

e umiejetno$¢ pracy w zespole;

e bardzo dobra organizacja pracy.

Do obowiazkow pracownika bedzie nalezalo:
Obsluga administracyjna projektow, w tym m.in.:

e Opracowywanie wzorow dokumentacji z zakresu dziatania CWN,
konsultowanie i1 negocjowanie umow konsorcjow, przygotowywanie
projektéw umoéw, listow intencyjnych, umow o finansowanie i porozumien
w zakresie przygotowania i realizacji projektow oraz w zakresie
dziatalno$ci naukowej obstugiwanej przez CWN;

e konsultowanie i aktualizowanie wewngtrznych aktow prawnych i procedur
w zakresie dotyczacym przygotowania i realizacji projektow
finansowanych ze zrodet zewnetrznych oraz pozostatej dzialalnosci
naukowej;

e wspolpraca z zespotami projektowymi w przygotowaniu dokumentacji oraz
przeprowadzaniu postepowan na wylonienie wykonawcoOw zamowien
finansowanych w ramach projektow oraz w zakresie pozostatej dziatalno$ci
naukowej obstugiwanej przez CWN, dla ktorych nie stosuje si¢ przepisow
ustawy — Prawo zamowien publicznych;

e monitorowanie udzielonej i otrzymanej przez Uniwersytet pomocy
publicznej, w tym pomocy de minimis;

o stata wspolpraca z Zespotem Radcow Prawnych UJ.

Osoby zainteresowane prosimy o przesylanie:

-CV;

na adres: biurocwn@uj.edu.pl (temat wiadomosci: ,,oferta pracy CWN”).
Zgloszenia prosimy nadsyla¢ w terminie do 30 czerwca 2022 r.

Centrum Wsparcia Nauki zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi
kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie
obsadzenia stanowiska tylko wybranego kandydata.
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
dla kandydata do pracy

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej
,RODO”) Uniwersytet Jagiellonski informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jagielloriski, ul.
Gotebia 24, 31-007 Krakdéw, reprezentowany przez Rektora UJ.

Uniwersytet  Jagiellonski  wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych
www.iod.uj.edu.pl, ul. Czapskich 4, 31-110 Krakow. Kontakt z Inspektorem
mozliwy jest przez e-mail: iod@uj.edu.pl lub pod nr telefonu 12 663 12 25.
Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a. przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko okreslone w
ogtoszeniu 1027.1100.75.2022
w ramach wykonania obowigzku prawnego cigzagcego na
Administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z
ustawg — Kodeks pracy;

b. przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko okreslone w
ogtoszeniu 1027.1100.75.2022 na podstawie wyrazonej zgody na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO — zgoda jest Pani /Pana wyrazne
dziatanie w postaci przestania Administratorowi CV. Zgoda na
przetwarzania danych osobowych dotyczy danych, ktoére
dobrowolnie Pan/Pani przekazuje w ramach ztozonego CV, a ktére
nie wynikajg z ustawy — Kodeks pracy.

Obowigzek podania przez Pana/Panig danych osobowych wynika z przepiséw
prawa (dotyczy danych osobowych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
c RODO). Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci
wziecia udziatu w procesie rekrutacji. Poddanie danych osobowych
przetwarzanych na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) jest dobrowolne.
Pani/Pana dane bedg przetwarzane przez czas trwania rekrutacji. W przypadku
nie zawarcia
z Panig/Panem umowy po zakonczeniu procesu rekrutacji zostang usuniete.
Posiada Pani/Pan prawo do: dostepu do tresci swoich danych oraz ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych,
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — na warunkach i zasadach
okreslonych w RODO.
Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, posiada Pani/Pan rowniez
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem. Wycofanie zgody na przetwarzanie danych osobowych mozna
przesta¢ e-mailem na adres: biurocwn@uj.edu.pl lub pocztg tradycyjng na adres:
31-110 Krakow, ul. Czapskich 4, lub wycofa¢ osobiscie stawiajgc sie w siedzibie
CWN, 31-110 Krakdéw, ul. Czapskich 4.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przedmiotem automatycznego podejmowania

decyzji ani profilowania.

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych w razie uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych

narusza przepisy RODO.
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