UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie
poszukuje pracownika na stanowisko administracyjne
w Sekcji Programoéw Miedzynarodowych Dziatu Nauki

Opis stanowiska:

Wsparcie Kierownikdw Projektow, badaczy Uniwersytetu Jagiellonskiego - Collegium Medicum,
w aplikowaniu o $rodki finansowe oraz w realizacji projektéw finansowanych w ramach programoéw
miedzynarodowych, funduszy europejskich oraz zagranicznych s$rodkéw pomocowych
przeznaczonych dla szkét wyzszych. Pracujgc na tym stanowisku zdobedziesz unikalne doswiadczenie
w zakresie zarzgdzania projektami z dziedziny medycyny i nauk o zdrowiu.

Zadania:
e udziat w dziataniach promocyjnych dotyczgcych mozliwosci pozyskiwania srodkéw
finansowych na badania naukowe;
e identyfikacja miedzynarodowych zewnetrznych zrédet finansowania projektéw naukowo-
badawczych;
e kompleksowa obstuga administracyjna realizowanych projektéw:

o doradztwo na etapie pozyskiwania finansowania (poszukiwanie Zrédet finansowania,
wsparcie w procesie aplikacji),

o monitoring projektéw i nadzér nad ich prawidtowa realizacja - analiza
harmonogramoéw, zadan badawczych oraz planowanych wydatkéw pod katem ich
zgodnosci z dokumentacjg projektowg, zarzgdzanie zmianami w projektach,

o weryfikacja dokumentéw finansowo-ksiegowych, wnioskéw i formularzy zwigzanych
z zamoéwieniami, kart pracy i innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektow,

o doradztwo w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, zatrudnienia w projektach,
przygotowania zamdwien,

o koordynacja procesu sprawozdawczosci oraz rozliczania i kontroli w okresie trwatosci
projektéw,

e dbanie o sprawny przeptyw informacji miedzy Jednostkami organizacyjnymi uczelni,
e biezace prace administracyjne.

Wymagania niezbedne:
e wyksztatcenie wyzsze,
e doswiadczenie i wiedza z zakresu aplikowania i realizacji projektéw finansowanych w ramach:
o  programéw miedzynarodowych;
o funduszy europejskich;
o  zagranicznych srodkéw pomocowych;
(doswiadczenie zwigzane tematycznie z badaniami naukowymi bedzie dodatkowym atutem).
e znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i w piSmie na poziomie B2,
e dobra znajomos¢ obstugi programoéw pakietu MS Office (umiejetnosé obstugi systemu SAP
bedzie dodatkowym atutem),
e analityczne myslenie i kreatywne rozwigzywanie problemodw,
e samodzielnosé,
e doskonata organizacja pracy oraz umiejetnos$¢ dziatania pod presjg czasu,
e umiejetnosci interpersonalne — wysoka kultura osobista, budowanie pozytywnych relacji
z naukowcami, efektywna komunikacja, asertywnosc.
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Warunki zatrudnienia:
e umowa o prace w petnym wymiarze czasu pracy, docelowo na czas nieokreslony,
e praca samodzielna, w ramach i przy wsparciu interdyscyplinarnego zespotu,
¢ pakiet Swiadczen socjalnych (m.in. Karta Multisport, pakiet medyczny).

Wymagane dokumenty:
o CV
e list motywacyjny

Osoby zainteresowane proszone s3 o przestanie w/w  dokumentéw mailowo na adres
dzial.nauki@uj.edu.pl z dopiskiem w temacie maila: , Rekrutacja SPM — projekty miedzynarodowe”
w terminie do 15 sierpnia 2022 r. O terminie rozméw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang
poinformowani drogg elektroniczng na podany w dokumentach adres e-mailowy.

Uniwersytet Jagielloiski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z
wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia
stanowiska jedynie wybranego kandydata.
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