UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM
Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie
poszukuje pracownika na stanowisko administracyjne
w pelnym wymiarze czasu pracy
w Zespole ds. Wyjazdow Stuzbowych Dzialu Spraw Osobowych CM

Zakres przewidywanych obowiazkéw:
Obstuga stuzbowych wyjazdoéw krajowych oraz obstuga Gosci UICM

Wymagane kwalifikacje:

o wyksztatcenie wyzsze,

e znajomos$¢ Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowe, Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
w sprawie warunkow kierowania za granice w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych
oraz szczegoOlnych uprawnien tych osob,

e znajomos¢ obstugi komputera oraz programow pakietu Office,

e znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie podstawowym,

e kreatywnos¢, komunikatywnos¢ i samodzielnosc.

Dodatkowym atutem kandydata beda:

e doswiadczenie zwigzane z zatrudnieniem w jednostce sektora finanséw publicznych, zwlaszcza
W publicznej szkole wyzszej,

e znajomos$¢ systemu SAP ERP,

e certyfikat potwierdzajacy znajomos¢ jezyka angielskiego.

Dodatkowo od kandydata oczekujemy:

e umigjetnosci zarzadzania czasem oraz organizacji pracy wlasnej,

samodzielnos$ci w wykonywaniu powierzonych obowigzkow,

umiej¢tnosei radzenia sobie ze stresem,

solidno$ci i uczciwosci w wykonywaniu powierzonych obowigzkow,

zdolnosci komunikacyjnych, umiejetnosci pracy zespotowej i wysokiej kultury osobistej.

Oferujemy:

» zatrudnienie w renomowanej Uczelni zlokalizowanej w centrum Krakowa,

* umowa o prac¢ w petnym wymiarze czasu pracy,

* state godziny pracy,

* pakiet $wiadczen socjalnych m.in. Karta Multisport, opieka medyczna, dofinansowanie do
wypoczynku dla pracownika i jego dzieci, pozyczki na cele mieszkaniowe,

» mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji i odbywania szkolen.

Wymagane dokumenty:
* CV wraz z listem motywacyjnym

Oferty nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej na adres e-mail: kariera@cm-uj.krakow.pl
w terminie do dnia 16 wrzesnia 2022 r. (w tytule maila wpisujac ,,Rekrutacja ZWS DSO imi¢
1 nazwisko”).

O terminie rozméw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.

Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwo$¢ kontaktu jedynie
z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia
stanowiska jedynie wybranego kandydata.

Szczegotowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych w celu przeprowadzenia procedury
rekrutacyjnej znajduja si¢ w zalgczniku.
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