UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie
poszukuje pracownika na stanowisko administracyjne
w wymiarze petnego etatu
w Sekcji Programoéw Miedzynarodowych Dziatu Nauki

Opis stanowiska:

Wsparcie badaczy Uniwersytetu Jagiellonskiego - Collegium Medicum w nawigzywaniu wspotpracy
z podmiotami gospodarczymi oraz pozyskiwaniu i realizacji bada w ramach ustug zleconych.

Praca umozliwia zdobycie unikalnego doswiadczenia w zakresie zarzadzania projektami z dziedziny
medycyny i nauk o zdrowiu prowadzonymi w ramach uméw na wykonanie ustug (tzw. Komercyjna
Dziatalno$¢ Umowna) zleconych przez podmioty krajowe i zagraniczne.

Zadania:

identyfikacja mozliwosci pozyskania zlecen i zakontraktowania realizacji ustug badawczych
lub eksperckich, zbieranie zgtoszen zapotrzebowania na realizacje ustugi komercyjnej;
obstuga administracyjna dziatalnosci ustugowej:
o przygotowywanie ofert z warunkami realizacji zamdwienia,
o sporzadzanie projektéw umodw, negocjacje zapisow umodw, koordynacja procesu
podpisywania uméw,
o nadzér nad prawidtowq realizacja umowy, wsparcie dla naukowcdw podczas ich
realizacji, zarzadzanie zmianami w warunkach realizacji umow,
o koordynacja procesu rozliczania i raportowania, odbiér przedmiotu zaméwienia;
dbanie o sprawny przeptyw informacji miedzy jednostkami organizacyjnymi uczelni;
biezgce prace administracyjne.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze;

znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i w pismie;

znajomos¢ pakietu MS Office;

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z zawieraniem umow i realizacjg ustug zleconych;
samodzielnos$é, dobra organizacja pracy oraz umiejetnos¢ dziatania pod presjg czasu;
analityczne myslenie, umiejetnos¢ pozyskiwania informacji oraz rozwigzywania probleméw,
samodzielna analiza regulacji prawnych;

doktadnosé, starannosé i rzetelnos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan;

umiejetnosci interpersonalne — wysoka kultura osobista, budowanie pozytywnych relacji
znaukowcami i partnerami, zaréwno akademickimi, jak komercyjnymi, efektywna
komunikacja, asertywnos¢, negocjacje.

Atuty kandydata:

doswiadczenie zwigzane z zarzgdzaniem badaniami naukowymi;

doswiadczenie w zakresie obstugi ustug zleconych;

doswiadczenie zwigzane z pracg w sektorach: medycznym, nauk o zdrowiu, farmaceutycznym
lub praca w szkole wyzszej;

doswiadczenia w sporzadzaniu, weryfikowaniu i negocjacji umow;

umiejetnos¢ obstugi systemu SAP.
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Warunki zatrudnienia:
e umowa o prace w petnym wymiarze czasu pracy, docelowo na czas nieokreslony;
e mozliwos¢ ustalenia indywidualnego/ruchomego rozktadu czasu pracy;
e praca samodzielna, w ramach i przy wsparciu interdyscyplinarnego zespotu;
e mozliwosé rozwijania umiejetnosci, udziatu w szkoleniach;
e dodatkowe wynagrodzenie roczne, dodatek stazowy;
e zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych;
e mozliwos¢ skorzystania z ubezpieczenia grupowego, pakietu sportowego, pakietu
medycznego;
e biuro zlokalizowane w $cistym centrum miasta — ul. Podwale.

Wymagane dokumenty:
e CV;
e list motywacyjny

Osoby zainteresowane proszone s3 o przestanie w/w  dokumentéw mailowo na adres
dzial.nauki@uj.edu.pl z dopiskiem w temacie maila: ,Rekrutacja SPM - ustugi komercyjne”
w terminie do 01 marca 2023 r. O terminie rozmdéw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang
poinformowani drogg elektroniczng na podany w dokumentach adres e-mailowy.

Uniwersytet Jagielloiski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwosé kontaktu jedynie
z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia
stanowiska jedynie wybranego kandydata.
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