UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum w Krakowie poszukuje pracownika
na stanowisko administracyjne w Dziale Ksiegowosci i Rozliczen UJ CM

Wymagane kwalifikacje:
e wyksztalcenie wyzsze, preferowane ekonomiczne,
e doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z ksiggowoscig lub administracja,
znajomos$¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci,
e bardzo dobra znajomos¢ programu MS Excel,
e solidno$¢, uczeiwosé 1 skrupulatnos¢ w wykonywaniu obowiazkow,
e preferowana znajomos$¢ systemu SAP ERP.

Dodatkowe oczekiwania:
e umiejetnos¢ pracy zespolowej oraz samodzielno$¢ w organizacji pracy wilasnej,
¢ inicjatywa, zdolno$¢ samodzielnego rozwiazywania problemow,
e zainteresowanie podnoszeniem kwalifikacji zawodowych.

Zakres obowigzkow:

e obstuga finansowo-ksi¢gowa wydatkow realizowanych przez jednostki UJ CM, w tym
dekretacja i wprowadzanie do ewidencji ksiegowej faktur i innych dowodow
ksiggowych potwierdzajacych te wydatki,

e analiza isporzadzanie raportow oraz wszelkiego rodzaju sprawozdan dotyczacych
wydatkow w podziale na zrodta finansowania,

e biezace utrzymanie danych podstawowych zrodel finansowania w obszarze
controlingowym systemu finansowo-ksiggowego.

Warunki zatrudnienia:
e umowa o prac¢ w pelnym wymiarze czasu pracy,
e state godziny pracy (pn.- pt.; 7.30-15.30),
e mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji,
e pakiet §wiadczen socjalnych (m.in. karta Multisport, dofinansowanie do wypoczynku
dla pracownika i jego dzieci, opieka medyczna).

Wymagane dokumenty:
e CV wraz z listem motywacyjnym

Oferty zawierajace wymagane dokumenty prosimy sktada¢ w wersji elektronicznej na adres
e-mail: kwestor@cm-uj.krakow.pl w terminie do dnia 31 marca 2023 r.

Dokumenty zgloszone w terminie p6zniejszym nie bedg uwzgledniane w procesie rekrutacji.
Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwo$¢ kontaktu jedynie
z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie
obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata.

Szczegotowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych w celu przeprowadzenia
procedury rekrutacyjnej znajdujg si¢ w zatacznikach.
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