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Uniwersytet Jagielloński - Collegium Medicum w Krakowie  

poszukuje pracownika na stanowisko administracyjne  

w wymiarze pełnego etatu 

w Biurze Centrum Rozwoju Terapii Chorób Cywilizacyjnych i Związanych z Wiekiem  

 

Zakres obowiązków: 

• czynności administracyjne, organizacyjne i sprawozdawcze; 

Wymagania: 

• wykształcenie wyższe;  

• znajomość języka angielskiego; 

• komunikatywność, dbałość o szczegóły oraz zdolność do pracy w zespole; 

• umiejętność sprawnego organizowania pracy własnej i ustalania priorytetów; 

• umiejętność prowadzenia kilku projektów jednocześnie; 

• analityczny sposób myślenia; 

• zaangażowanie, samodzielność, inicjatywa, komunikacja, obowiązkowość i terminowość; 

• dobra znajomość programów pakietu MS Office 

 

Dodatkowym atutem kandydata będzie:  

• doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku w uczelni lub w innej instytucji finansowanej publicznie; 

• doświadczenie w realizacji projektów finansowanych z programów europejskich; 

• znajomość systemu SAP. 

 

Oferujemy: 

• zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę w najstarszej i najlepszej uczelni w kraju; 

• przyjazną atmosferę w zespole; 

• pracę na odpowiedzialnym stanowisku; 

• pakiet świadczeń socjalnych m.in. Karta Multisport, opieka medyczna, dofinansowanie do wypoczynku 

dla pracownika i jego dzieci, pożyczki na cele mieszkaniowe, 

• szkolenia i możliwość rozwoju zawodowego; 

• stabilność zatrudnienia. 

 

Informacje dodatkowe: 

Oferujemy umowę o pracę na pełen etat na czas określony z perspektywą zatrudnienia na czas nieokreślony. 

 

Wymagane dokumenty:  

• CV 
• list motywacyjny 

 
 

Osoby zainteresowane proszone są o przesłanie ww. dokumentów na adres: cdt-card@cm-uj.krakow.pl w terminie 

do 31 stycznia 2024 r.   

 
O terminie rozmów kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostaną poinformowani drogą elektroniczną na podany 

w dokumentach adres e-mailowy.  

 

Uniwersytet Jagielloński – Collegium Medicum zastrzega sobie możliwość kontaktu jedynie  z wybranymi 

kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjętej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie 

wybranego kandydata. 
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