UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie

poszukuje pracownikéw na 2 stanowiska administracyjne w wymiarze petnego etatu

w Sekcji Programéw Miedzynarodowych Dziatu Nauki CM

Opis stanowiska:

Wsparcie naukowcéw Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum w pozyskiwaniu

i realizacji projektow finansowanych w ramach programéw krajowych lub miedzynarodowych

i Funduszy Europejskich. Praca umozliwia zdobycie unikalnego doswiadczenia w zakresie

zarzadzania projektami z dziedziny medycyny, farmacji i nauk o zdrowiu.

Zadania:

identyfikacja zewnetrznych Zrédet finansowania projektéw edukacyjnych i naukowo-
badawczych oraz inwestycyjnych;

udziat w dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczagcych mozliwosci
pozyskiwania zewnetrznych srodkéw finansowych;

obstuga administracyjna realizowanych projektow:

- doradztwo na etapie pozyskiwania finansowania,

- nadzor nad prawidtowym przebiegiem prowadzonych projektéw i wsparcie w ich

realizacji: doradztwo w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, zatrudnienia, dokonywania

zamowien, weryfikacji dokumentéw finansowo-ksiegowych, osobowych i innych,

- zarzadzanie zmianami w projektach,

- koordynacja procesu sprawozdawczosci oraz rozliczania,

- obstuga kontroli, audytéw,

dbanie o sprawny przeptyw informacji miedzy jednostkami organizacyjnymi uczelni;
biezgce prace administracyjne;
archiwizacja dokumentac;ji.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze;

znajomosc jezyka angielskiego co najmniej w stopniu komunikatywnym;

dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz programoéw pakietu MS Office;

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z realizacjg projektdow, w szczegdlnosci projektow
badawczych;

samodzielnos¢, dobra organizacja pracy oraz umiejetnos¢ dziatania pod presjg czasu;
analityczne myslenie, umiejetno$¢ wyszukiwania i pozyskiwania informacji oraz
rozwigzywania problemoéw;

umiejetnosci interpersonalne — wysoka kultura osobista, budowanie pozytywnych
relacji, efektywna komunikacja, asertywnosg¢;

umiejetnosé pracy w zespole.
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Dodatkowym atutem kandydata bedzie:

e doswiadczenie zwigzane z zatrudnieniem na podobnym stanowisku;

e doswiadczenie z zakresu aplikowania i realizacji projektéw finansowanych w ramach
programow krajowych lub miedzynarodowych, funduszy europejskich i zagranicznych
srodkéow pomocowych;

e doswiadczenie zwigzane z pracg w sektorach: medycznym, nauk o zdrowiu,
farmaceutycznym lub pracg w szkole wyzszej;

e doswiadczenie w pracy w srodowisku miedzynarodowym;

e umiejetnosé obstugi systemu SAP.

Warunki zatrudnienia:
e umowa o prace w petnym wymiarze czasu pracy, docelowo na czas nieokreslony;
e mozliwos$¢ ustalenia indywidualnego/ruchomego rozktadu czasu pracy;
e mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych poprzez udziatu w szkoleniach;
e dodatkowe wynagrodzenie roczne, dodatek stazowy;
e Swiadczenia w ramach zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych (m.in. Karta
Multisport, pakiety medyczne, ubezpieczenie grupowe).

Wymagane dokumenty:
o CV;
e list motywacyjny

Osoby zainteresowane proszone sg o przestanie w/w dokumentéw mailowo na adres
dzial.nauki@uj.edu.pl z dopiskiem w temacie maila: ,Rekrutacja do Sekcji Programow

Miedzynarodowych” w terminie do 29 marca 2024 r.
O terminie rozmoéw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang poinformowani droga
elektroniczng na podany w dokumentach adres e-mailowy.

Uniwersytet Jagielloriski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwo$é kontaktu jedynie
z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie
obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata.
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